Koulusihteerin toimen tayttaminen

Kunnanhallitus 24.04.2023 § 93

137/01.01.01.00/2023

Paatdsesitys

Paatos

Valmistelija: vs. kunnansihteeri

Koulusihteeri on jattanyt irtisanoutumisilmoituksen 21.3.2023 siten, etta
tydsuhde paattyy 31.3.2024.

Koulusihteerin keskeiset tehtavat ovat koulukeskuksen henkildsto-, talous-
ja oppilasasioiden hoitaminen seka koulututoimiston
asiakaspalvelutehtavat, sivistyslautakunnan valmistelu-, toimeenpano- ja
arkistovastaavan tehtavat ja joukkoliikenneasiat. Koulusihteeriltd
edellytetdan opetushallinnon lainsdadanndn, maaraysten ja ohjeiden seka
koulutoimiston tietojarjestelmien tuntemusta.

Talous- ja hallintoyksikdssa on jatkossakin tarve kahden koulusihteerin
tyopanokselle. Tiedossa ei ole seikkoja, joiden perusteella koulutoimiston
tydbmaaran voisi arvioida merkittavasti pienenevan tulevina vuosina.
Jatkossa koulutoimiston koulusihteereille voi olla tarpeen sisallyttda myds
varhaiskasvatuksen tulosalueen toimistotehtavia. Tasta syysta toimi
kannattaa tayttaa taydella tydajalla.

Valittavan koulusihteerin perehdyttdmiseksi ja osaamisen siirtdmiseksi
kunnanhallitusta pyydetaan perustamaan koulusihteerin toimi seka
mydntamaan siihen tayttélupa aikaisintaan 1.8.2023 Iahtien valittavan
henkilén aikaisemmasta kokemuksesta riippuen. Nain valittava
koulusihteeri paasee perehtymaan kouluvuoden aloittamiseen liittyviin
tehtaviin. Nykyisen koulusihteerin elakéityessa hanen koulusihteerin
toimensa lakkautetaan.

Toimialahallinto- ja talouspalvelujen kustannuspaikalle on talousarvion
2023 kasittelyn yhteydessa varattu maararaha seka elakoityvan etta
valittavan koulusihteerin palkkakustannuksiin esitettavalle viiden
kuukauden ajanjaksolle.

Kunnanjohtaja:

Kunnanhallitus paattaa perustaa koulusihteerin toimen ja myodntaa siihen
tayttéluvan aikaisintaan 1.8.2023 lahtien. Nykyisen koulusihteerin
elakdityessa 1.4.2024 alkaen hanen koulusihteerin toimensa lakkautetaan.
Rekrytointiprosessi voidaan kdynnistaa heti.
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