
 

Toimintaprosessi Kuvaus Vastuutaho / 
viranomainen

Tarvittavat 
järjestelmät

Kuuluu 
tietovarantoon 
(tulosalue)

Kuuluu rekisteriin Jos ulkoistettu, 
kenelle 
ulkoistettu

Toimielinten kokoonpano ja 
edustajat toimielimissä

Kunnan omien ja 
ulkopuolisten toimielinten 
jäsenten valinta

Kunnanvaltuusto, 
kunnanhallitus

Dynasty, valtion 
vaalitietojärjestelmä

Yleishallinto Henkilöstöhallinto- 
rekisteri

Toiminnan arviointi ja 
kehittäminen

Kunnan sisäinen toiminnan 
arviointi ja kehittäminen

Kunnanhallitus, 
lautakunnat, 

Dynasty Asian- ja 
asiakirjahallinnan 
rekisteri

Sisäinen ja ulkoinen tarkastus Toiminnan tarkastus Tarkastuslautakunta Dynasty Tarkastustoimi BDO Audiator Oy
Alueellinen ja kansainvälinen 
yhteistyö

Maakunnallinen, kuntien 
välinen ja valtiollinen 
yhteistyö hallinto-, henkilöstö 
ja talousasioissa

Kunnanhallitus, 
kunnanjohtaja, talous- 
ja hallintojohtaja

Dynasty, 0365 Yleishallinto

Asiakirjahallinto ja 
arkistotoimi

Asiakirjahallinnon ja 
arkistoinnin toiminnot ja 
dokumentointi

Kunnanhallitus, talous- 
ja hallintojohtaja, 
tiedonhallintasihteeri

Dynasty Yleishallinto Asian- ja 
asiakirjahallinnan 
rekisteri

Tiedonhallinnan kehittäminen ja 
ohjaus

Tiedonhallintaan liittyvät yleiset 
ohjeet, päätökset jne.

Kunnanhallitus, 
tiedonhallintasihteeri

Dynasty Yleishallinto

Tietoturva Tietoturvaan liittyvät tehtävät Kunnahallitus, 
tietoturvavastaava

Dynasty, 0365 Yleishallinto Ylä-Savon ICT Oy 
(yhteistyö)

Tietosuoja Tietosuojaan liittyvät tehtävät Kunnahallitus, 
tietosuojavastaava

Dynasty, 0365 Yleishallinto Tietosuojavastaavan 
asiakasrekisteri

Etuosto-oikeuden käyttäminen Etuosto-oikeuden 
käyttämispäätökset

Kunnanhallitus, 
kunnanjohtaja

Dynasty Yleishallinto

Maksujen määrittely Kunnan palveluista perittävien 
maksujen ja niiden perusteiden 
määrittäminen

Kunnanhallitus, 
lautakunnat

Dynasty

Avustusten myöntäminen Avustusten myöntäminen 
yksityishenkilöille ja yhteisöille

Kunnanhallitus, 
lautakunnat, 
tulosalueen 
esihenkilöt

Dynasty Toimialakohtainen Avustusrekisteri

Koulutuksen ja opetuksen 
järjestäminen

Kouluopetuksen ja muun 
koulutuksen järjestäminen

Sivistyslautakunta, 
perusopetuksen 
rehtori

Dynasty, MultiPrimus, 
Kurre

Sivistystoimi Oppilasrekisteri
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