Kunnanhallitus § 158 30.08.2021

Kokouskutsun toimittaminen kunnanhallituksen kokouksiin, esityslistojen
julkaiseminen ja poytakirjojen nahtavillapito toimikaudella 1.8.2021-31.5.2023
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Valmistelija: kunnansihteeri

Kunnan hallintosdannén 121 §:n mukaan kokouskutsun antaa
puheenjohtaja ja hdnen estyneena ollessaan varapuheenjohtaja.
Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seka kasiteltavat
asiat. Esityslista, joka sisaltda selostuksen kasiteltavista asioista ja
ehdotukset toimielimen paatoksiksi, lahetetaan kokouskutsun yhteydessa,
jos erityiset syyt eivat ole esteena.

Kokouskutsu lahetetaan jasenille ja muille, joilla on lasnaolo-oikeus tai
-velvollisuus, toimielimen paattamalla tavalla. Hallintosdanndn 126 §:n
mukaan lasnéolo- ja puheoikeus kunnanhallituksen kokouksessa jasenten
ja esittelijan lisdksi on valtuuston puheenjohtajalla ja varapuheenjohtajalla
kuntalain 18.2 §:n mukaan. Toimielin paattada muiden henkildiden lasnaolo-
ja puheoikeudesta huomioiden salassa pidettavien asioiden kasittely
kokouksissa.

Hallintosaanndén 122 §:n mukaan kokouskutsu, esityslista, liitteet ja
oheismateriaali voidaan lahettaa sahkoisesti.

Kuntalain 29 §:n mukaan kunnan on huolehdittava, etta toimielinten
kasittelyyn tulevien asioiden valmistelusta annetaan esityslistan
valmistuttua yleisen tiedonsaannin kannalta tarpeellisia tietoja yleisessa
tietoverkossa. Kunnan on verkkoviestinndssaan huolehdittava, etta salassa
pidettavia tietoja ei vieda yleiseen tietoverkkoon ja ettd yksityisyyden suoja
henkildtietojen kasittelyssa toteutuu.

Hallintosdaannon 123 §:n mukaan esityslista julkaistaan kunnan
verkkosivuilla. Ennen julkaisemista esityslistalta poistetaan salassa
pidettavat tiedot seka henkilétiedot, joihin ei liity tiedottamisintressia.
Verkossa julkaistavalta esityslistalta voidaan poistaa yksittaisia
kokousasioita, joihin ei liity erityista tiedottamisintressia tai mikali erityisesta
syysta asian valmistelua ei julkisteta ennen paatdksentekoa. Esityslistan
liitteitd julkaistaan verkossa harkinnan mukaan ottaen huomioon kunnan
asukkaiden tiedonsaanti-intressit.

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa
kasiteltya, hallintosdanndn 124 §:n mukaan kasitteleméatta jdaneet asiat
voidaan siirtaa jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri kutsua.
Kokouksesta poissa olleille lahetetaan sahkdinen viesti jatkokokouksen
ajasta ja paikasta seka jatkokokouksen paatdksentekotavasta.

Hallintosaannén 125 §:n mukaan toimielimen jasenen on kutsuttava



Paatdsesitys

Paatos

varajasen sijaansa, mikali han ei paase kokoukseen. Kun jasen on
esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin
asian kasittelyyn, han voi kutsua varajasenen yksittaisen asian kasittelyyn.
My6s puheenjohtaja, esittelija tai toimielimen sihteeri voi toimittaa kutsun
varajasenelle.

Hallintosaannén 142 §:n mukaan kunnanhallituksen ja lautakunnan
poytakirja siihen liitettyine oikaisuvaatimusohjeineen ja valitusosoituksineen
pidetadan tarkastamisen jalkeen nahtadvana kunnan verkkosivuilla siten kuin
kuntalain 140 §:ssa tarkemmin maarataan.

Kunnanjohtaja:

Kunnanhallitus paattada kokouskutsun toimittamisesta kunnanhallituksen
kokouksiin, esityslistojen julkaisemisesta ja poytakirjojen nahtavillapidosta
toimikaudella 1.8.2021-31.5.2023 seuraavaa:

- Kokouskutsu esityslistoineen toimitetaan sahkdisesti
kunnanhallituksen jasenille ja varajasenille seka valtuuston
puheenjohtajalle ja varapuheenjohtajalle viimeistaan edellisena
torstaina kokouksen ollessa maanantaina. Poikkeustapauksissa
kokouskutsut esityslistoineen voidaan lahettaa postitse. Kiireellisissa
tapauksissa kokouksista voidaan ilmoittaa myds puhelimitse tai
sahkopostilla.

- Esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla lukuun ottamatta salassa
pidettavia tietoja ja ottaen huomioon yksityisyyden suoja
henkilétietojen kasittelyssa.

- Tarkastettu poytakirja, johon on liitetty oikaisuvaatimusohjeet ja
valitusosoitus, julkaistaan nahtaville kunnan verkkosivuille viimeistaan
neljantena tydpaivana kokouksesta, jollei salassapitoa koskevista
saannoksistd muuta johdu. Pdytakirjassa julkaistaan ainoastaan
tiedonsaannin kannalta valttdamattdmat henkildtiedot. Tarkastamaton
poytakirja voidaan julkaista heti sen valmistuttua.

Kunnanhallitus:
Kunnanhallitus yksimielisesti hyvaksyi paatdsesityksen.



