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Kunnansihteerin opintovapaan sijaisuus
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Kunnanhallitus 29.11.2021 § 263

Valmistelija: kunnanjohtaja

Kunnansihteeri on hakenut ja hänelle on myönnetty opintovapaa ajalle
1.4.2022 - 31.3.2023. Opintovapaan ajaksi kunnansihteerille on nimettävä
sijainen. Virkaa ei ole mahdollista hoitaa sisäisillä tehtäväjärjestelyillä.

Kunnansihteerin tehtävät ovat:

-hallinnon ja talouden kehittäminen
-valtuuston ja kunnanhallituksen sihteeritehtävät sekä päätösten
valmistelu, esittely ja toimeenpano
-talous- ja hallintopalveluiden sekä ruokahuollon ja työllistämisen
tulosalueen esimiestehtävät (tilivelvollisuus)
-talousarvion ja tilinpäätöksen valmistelu, seuranta ja esittely
-henkilöstöasioiden hoitaminen
-tiedotus-, viestintä- ja markkinointitehtävät
-tietohallinto- ja tietoturvavastaavan tehtävät
-muut erikseen määrättävät tehtävät

Kunnansihteerin pätevyysvaatimuksena on soveltuva ylempi
korkeakoulututkinto.

Perehdyttämisen mahdollistamiseksi kunnansihteerin sijainen rekrytoidaan
ajalle 1.2.2022 - 31.3.2023.

Päätösesitys Kunnanjohtaja:
Kunnanhallitus myöntää täyttöluvan kunnansihteerin sijaisen virkaan ajalle
1.2.2022 - 31.3.2023.

Päätös Kunnanhallitus:
Kunnanhallitus myönsi täyttöluvan kunnansihteerin sijaisen virkaan ajalle
1.2.2022 - 31.3.2023. Haastattelut suorittaa kunnanjohtaja, kunnanhallitus
istuntokokoonpanossaan sekä kunnansihteeri. Haastateltavat valitsee
kunnanjohtaja sekä valtuuston ja kunnanhallituksen puheenjohtajat.
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